
Мастерская «Документационное обеспечение управления и архивоведение» 

Мастерская  Наименование  Количество  
Функционал  

Документационное 

обеспечение 

управления и 

архивоведение 

Персональный 

компьютер/клавиатура/мышь 

12  Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике  

 Монитор 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Программное обеспечение 12 ПО Microsoft Office , ABBY Finereader 

Дырокол 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

МФУ  3  

Печать, копирование и сканирование демонстрационного и 

раздаточного материала, программ помощи на занятиях, учебной и 

производственной практиках, а также печать, копирование и 

сканирование материалов, необходимого для работы мастерской  

Лоток для бумаги 12  Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике  

Органайзер для канцелярских 

принадлежностей 

12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Корзина для мусора 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Лампа настольная 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Флеш-носитель 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Кресло офисное подъемно-поворотное 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Шариковая ручка 24 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Простой карандаш 24 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 



Папка-регистратор 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Папка-скоросшиватель пластиковая 36 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Папка-скоросшиватель (картон) 72 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Клей ПВА 12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

Точилка 
12 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике  

Бумага 
600 Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике  

Степлер с доп. скобами 12 
Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике с использованием ноутбуков  

Конверты для документов  24 
Дополнительное оборудование для организации деятельности 

мастерской  

Ножницы 
12 Хранение учебно-производственного оборудования по компетенции 

Социальная работа  

Файл-вкладыш прозрачный с 

перфорацией 
240 

Формирование информационно-коммуникационной компетенции у 

обучающихся, применение СМАРТ- технологий в образовательном 

процессе  

Антистеплер 12 

Формирование информационно-коммуникационной компетенции у 

обучающихся, применение СМАРТ- технологий в образовательном 

процессе  

Шило для прошивки 12 

Формирование информационно-коммуникационной компетенции у 

обучающихся, применение СМАРТ- технологий в образовательном 

процессе  

Игла для прошивки бумаг 12 

Формирование информационно-коммуникационной компетенции у 

обучающихся, применение СМАРТ- технологий в образовательном 

процессе  



Нить прошивная (бабина) 4 
Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

 
Подкладная доска 12 

Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

 
Линейка 12 

Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

 
Держатель для набора текста 12 

Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

 
Зажимы для бумаг (канцелярские) 48 

Организация деятельности студентов на практических занятиях и 

учебной практике 

 
 1300 

 

 

 


